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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: 94/CĐVC
V/v tập huấn sử dụng phần mềm 
kế toán công đoàn cơ sở
	Hà Nội, ngày  05 tháng 4 năm 2022



Kính gửi: Các công đoàn cấp trên trực tiếp cơ sở

[bookmark: _GoBack]Căn cứ Kế hoạch tập huấn của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về sử dụng phần mềm kế toán công đoàn cơ sở, Ban Thường vụ Công đoàn Viên chức Việt Nam triển khai thực hiện như sau:
1. Thành phần tập huấn: Cán bộ kế toán công đoàn cấp trên trực tiếp cơ sở.
2. Thời gian: Chiều ngày 07/4/2022, bắt đầu từ 13h30
3. Hình thức tập huấn: Trực tuyến qua phần mềm Zoom (Địa chỉ phòng họp Zoom xin được gửi sau).
4. Nội dung tập huấn:
- Giới thiệu tổng quan về phần mềm kế toán công đoàn cơ sở.
- Hướng dẫn kiểm tra cấu hình máy tính, thực hiện tải và cài đặt phần mềm.
- Hướng dẫn sử dụng phần mềm tại đơn vị kế toán công đoàn cơ sở.
- Hướng dẫn sử dụng phần mềm tại đơn vị kế toán công đoàn cấp tổng dự toán (đơn vị cấp 2, đơn vị cấp 3).
- Hướng dẫn gửi số liệu báo cáo tài chính công đoàn từ đơn vị kế toán công đoàn cơ sở.
- Thảo luận, giải đáp. 
5. Yêu cầu chuẩn bị:
- Máy tính có cài đặt phần mềm kế toán công đoàn.
- Cài đặt phần mềm kế toán công đoàn cơ sở (có hướng dẫn kèm theo)
- Cài đặt phần mềm kế toán công đoàn, phần mềm tổng hợp báo cáo tài chính công đoàn (Đơn vị chưa cài đặt liên hệ trực tiếp đơn vị cung cấp phần mềm: Công ty Cổ phần công nghệ VCS Việt Nam, Tổng đài 1900.555.526 nhánh 1 hoặc Hotline: 0986988297).
- Gửi danh sách công đoàn cơ sở (theo mẫu phụ lục 01).
- Kết nối mạng Internet đầy đủ.
- Các đơn vị chưa gửi danh sách công đoàn cơ sở: Thực hiện tập huấn trên tài khoản thử nghiệm.
Đề nghị các đơn vị chuẩn bị các điều kiện cần thiết, bố trí cán bộ tham gia tập huấn đầy đủ. Trong quá trình triển khai có vướng mắc liên hệ về Công đoàn Viên chức Việt Nam (qua đ/c Trần Ngọc Dầu – Chuyên viên Văn phòng; ĐT: 0973286196; Emai: taichinhvcvn@gmail.com).


	
Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Thường trực BTV (để báo cáo);
- Lưu: VT, BTC.
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